
 
零用現金補添表格範本

零用現金持有者將零用現金開支詳列於零用現金補添表格上，並使用這表格申請補充零用現金。

零用現金補添表格一式兩份：

•		正本用以申請補充零用現金，並與零用現金憑單和有關報銷證明文件一併隨附於付款憑單；

•		副本由零用現金持有者順序存檔。
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