致投標者及業主 / 住客的信件 / 通告範本

(i) 致業主 / 住客的通告
日期:
致：業主 / 住客
關於甄選顧問 / 承建商*的投標結果通告
本大廈 / 屋苑*為____________________________________________一事已進行招標。經審核後，決定接納 __________________________________ [顧問 / 承建商公司名稱] 為顧問 /承建商*，服務收費/工程*總額為港幣_________________________________， 原因如下：

蓋章及簽名： 


姓名： 


主席

業主立案法團管理委員會謹啟 
（*刪除不適用者）
(ii) 致中標者的信件
日期:
致： 投標者
[地址]
關於甄選顧問 / 承建商*的投標結果（適用於中標人士）
本法團接獲　貴公司於[日期]有關本大廈 / 屋苑*____________________ [大廈 / 屋苑名稱] 的工程顧問服務 / 保養維修工程*一事的標書。經法團審核後，決定批出該項合約予　貴公司，服務收費 / 工程*總額為港幣_________________________。現特函通知，並請　貴公司致電______________________________與法團委員 [姓名 / 職位] 聯絡，商討有關的工程開展事宜。

蓋章及簽名： 


姓名： 


主席

業主立案法團管理委員會謹啟 
（*刪除不適用者）
(iii) 致落選者的信件
日期:
致： 投標者
[地址]
關於甄選顧問 / 承建商*的投標結果（適用於落選者）
本法團接獲　貴公司有關本大廈 / 屋苑______________________ [大廈 / 屋苑名稱] 的工程顧問合約 / 保養維修工程*一事的標書。經法團審核後，　貴公司未能中標。是項合約的中標公司是_______________________________。現特函通知，並多謝　貴公司參與是次的投標。
如　閣下對是次投標有任何疑問，可致電_________________________________與法團委員_____________________________ [姓名 / 職位] 聯絡。

蓋章及簽名： 


姓名： 


主席

業主立案法團管理委員會謹啟 
（*刪除不適用者）
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