公開邀請顧問遞交意向書範本

[樓宇 / 屋苑的名稱及地址]的維修保養工程

邀請顧問公司遞交意向書
本公告旨在邀請工程顧問公司就上述維修保養工程遞交意向書。工程顧問公司請於__________________ [日期及時間]前把意向書及下列資料遞交到_______________________________________________ [地址]投標箱，以供本法團作資格預審。
(1) 公司背景，公司架構簡介（包括於香港成立的年份、具專業資格人士的數目、附屬公司名冊等）及負責人履歷

(2) 最近二年由註冊核數師簽署的財政報告及銀行的信貸額證明

(3) 最近三年獲委任為維修工程顧問的記錄，請詳列維修樓宇位置、工程金額，附有相關法團之委任信或完工證明則更佳。

(4) 政府註冊有效的牌照副本，包括屋宇署認可人士名冊（Authorized Persons' Register）、公司商業登記證

(5) * 品質保証證明 (例如ISO 9001)

(6) 專業彌償保險證明 (Professional Indemnity)

(7) 公司發出的紀律守則（如有）
如有疑問，請聯絡: ___________________________________ [獲法團授權人員的姓名及聯絡電話]

[樓宇/屋苑的名稱] 業主立案法團管理委員會
(*按需要刪除)
草擬附註：

法團宜在廣告中包括工程的基本資料（例如涉及的大廈或單位數目），以便投標者瞭解有關工程的規模。 
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