
法團在收取以現金、支票或自動轉賬的繳款後，應向付款人發出正式收據（第3.3.3分節）

正式收據一式三份：
• 一份為客戶正本
• 一份副本由法團順序存檔
• 一份副本隨附於收款憑單存檔 

正式收據範本

範 本

XXX大廈業主立案法團 

地址：

電話：
編號 ______

正式收據

付款人：__________________                                   日期：__________________

摘要 金額
（港元）

總計

現金 支票 現金及 
支票總額金額 銀行 支票編號 金額

收款人： _________________________________

法團印鑑：


