
 
標書評審報告範本

																																																													[樓宇名稱]

提供																																																														[貨品	/	服務類別]

標書評審報告

合約簡介

	 	
[概括說明所需的貨品	/	服務]

招標詳情

招標方法：*公開招標	/	*選擇性招標，向		
*貨品供應商	/	*服務承辦商發出投標邀請。

招標日期：		

截標日期：		

投標有效期：由		 	起計		 	天

接獲標書

收到的標書數目：		 	

收到的標書詳情：

投標者 投標金額（排序以最低金額者為先）

*獲邀請投標但沒有遞交標書的公司名稱：

公司名稱 原因（如知悉）



是否符合招標規格

投標者	
（依投標金額排序） 是否符合招標規格 不合規格的詳情

*是	/	*否
*是	/	*否
*是	/	*否
*是	/	*否
*是	/	*否
*是	/	*否
*是	/	*否

有關個別評審委員的評核，詳見附錄。[本報告夾附由每名評審委員填寫的標書分析評估表。]

*三份最低價標書的優勢與不足之處（只適用於服務合約）

投標者名稱
[投標者甲] [投標者乙] [投標者丙]
最低標價者 次低標價者 第三低標價者

(a) 優勢

(b) 不足之處

(c)  評審委員會的建議

*三名最低標價者的投標資格（如有的話）

投標者名稱
[投標者甲] [投標者乙] [投標者丙]
最低標價者 次低標價者 第三低標價者

(a)  優勢

(b)  不足之處

(c)  評審委員會的建議

備註：評審委員會須規定投標者如有疑問，便應撤回投標資格或徵詢法律意見。假若評審委員會建議接受的投標資格將對投標規格構成重大改變，則法團
可考慮就合約重新招標。

 



三名最低標價者的表現紀錄

投標者名稱
[投標者甲] [投標者乙] [投標者丙]
最低標價者 次低標價者 第三低標價者

(a)  過去與法團的往來 *有	/	*無 *有	/	*無 *有	/	*無

*(b)  過往表現
*滿意	/		
*不滿意，	

詳情：		

*滿意	/		
*不滿意，	

詳情：		

*滿意	/		
*不滿意，	

詳情：		 ︱

*(c)  評審委員會的建議 *適合	/	*不適合	
授予合約

*適合	/	*不適合	
授予合約

*適合	/	*不適合	
授予合約

推薦建議

就合約判授一事，現推薦採納由																													[投標者名稱]遞交的	*最低價標書	/	

*第																													最低價標書。原因如下：																																																																						[若不推

薦採納最低價標書，則必須填寫此欄]。

*		與符合要求而索價最低的投標者進行議價，務求在合約判授上取得更佳價格。	 	

其他商議事項：		

*	其他建議及原因：		

避免利益衝突

謹此證明參與擬備招標文件及評審標書工作的人士	*已經	/	*並未申報利益衝突。*如未有作出申

報，則原因為：		 。

有關人士須在合約批出前，申報任何利益衝突的情況。若有利益衝突申報個案，則招標規格和評

審結果均須經由管理委員會審核，以防偏袒某一投標者之嫌。

 



*		並無利益衝突申報。/	*現申報利益衝突如下：		

	 。

*已採取以下行動處理利益衝突申報個案：*規定已申報利益衝突的人士																																															

																																															[姓名]須避免參與採購過程	/	*所採取的其他行動：		

	 。

簽署： 																																																																																																									

評審委員姓名及職位： 																																																																																																									

日期： 																																																																																																									

(*	請刪去不適用者)

 


