致投标者及业主 / 住客的信件 / 通告范本
(i) 致业主 / 住客的通告
日期:
致：业主 / 住客
关于甄选顾问 / 承建商*的投标结果通告
本大厦 / 屋苑*为____________________________________________一事已进行招标。经审核后，决定接纳 __________________________________ [顾问 / 承建商公司名称] 为顾问 /承建商*，服务收费/工程*总额为港币_________________________________， 原因如下：

盖章及签名： 


姓名： 


主席

业主立案法团管理委员会谨启 
（*删除不适用者）
(ii) 致中标者的信件
日期:
致： 投标者
[地址]
关于甄选顾问 / 承建商*的投标结果（适用于中标人士）
本法团接获　贵公司于[日期]有关本大厦 / 屋苑*____________________ [大厦 / 屋苑名称] 的工程顾问服务 / 保养维修工程*一事的标书。经法团审核后，决定批出该项合约予　贵公司，服务收费 / 工程*总额为港币_________________________。现特函通知，并请　贵公司致电______________________________与法团委员 [姓名 / 职位] 联络，商讨有关的工程开展事宜。

盖章及签名： 


姓名： 


主席

业主立案法团管理委员会谨启 
（*删除不适用者）
(iii) 致落选者的信件
日期:
致： 投标者
[地址]
关于甄选顾问 / 承建商*的投标结果（适用于落选者）
本法团接获　贵公司有关本大厦 / 屋苑______________________ [大厦 / 屋苑名称] 的工程顾问合约 / 保养维修工程*一事的标书。经法团审核后，　贵公司未能中标。是项合约的中标公司是_______________________________。现特函通知，并多谢　贵公司参与是次的投标。
如　阁下对是次投标有任何疑问，可致电_________________________________与法团委员_____________________________ [姓名 / 职位] 联络。

盖章及签名： 


姓名： 


主席

业主立案法团管理委员会谨启 
（*删除不适用者）
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