利益冲突申报表格范本（供招标使用）

甲部 - 申报利益冲突

致： * 管理委员会主席 / 秘书 #

本人 / 本公司 ［申报人 / 公司名称］批注１ 在是次招标中有以下工作 / 职务：
_____________________［有关的职务概要］______________________

· 在是次招标中，本人 / 本公司确认没有任何实际、潜在或观感上的利益冲突，并承诺及后如发现有利益冲突的情况时会立即申报。

· 本人 / 本公司现申报以下利益冲突的情况（例如：管理委员会成员请有份投标的承建商替其单位装修、有份投标的承建商是物业管理公司的子公司批注２）：

(a) 与本人 / 本公司在执行职务时有事务往来的人士 / 公司
_______________________________________________________
(b) 本人 / 本公司与上述人士 / 公司的关系（例：亲属）
_______________________________________________________
(c) 业主立案法团与上述人士 / 公司的关系（例：供货商）
_______________________________________________________

签署： _______________________________
姓名及职位： _______________________________
公司名称（如适用）： _______________________________
日期： _______________________________

（* 由管理委员会主席提交的申报表格，抬头人应为管理委员会秘书）

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
乙部 - 管理委员会决议纪录

就本表格甲部的申报事项，管理委员会通过决议如下 #： 

· 如甲部的申报数据没有更改，［申报人 / 公司名称］可继续处理甲部中提及的工作 / 职务。

· ［申报人 / 公司名称］在甲部中提及的工作 / 职务应予以下列限制（可选取多于一项）：

· 在会议讨论有关项目时避席 
· 在管委会会议投票甄选有关标书时放弃投票
· 避免参与任何评标、议价工作
· 其他决议 / 事项（请说明） ______________________________

通过上述决议的理据如下：
__________________________________________________________________________________________________________________________

签署：______________________           签署：_______________________
秘书：______________________           主席：_______________________
开会日期：__________________

（# 在适当地方加上号）

批注1：此申报表应由管理委员会成员及业主立案法团的代理人 / 雇员（如公契经理人 / 物业管理公司及其雇员）填写 

批注2：更多利益衡突的例子可参阅《楼宇管理实务指南》第1.5.5节、《楼宇财务管理实务指南》第1.4节及《楼宇维修实务指南》第1.5.2节
